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สัญลักษณแ์ละปุ่มต่าง ๆในระบบ

ความหมายของปุ่มและสญัลักษณ์ต่าง ๆ 

สัญลักษณ์ ความหมาย 

ปุ่มเพ่ือค้นหาข้อมูล 

ปุ่มเพ่ือแสดงข้อมูลทั้งหมด 

ปุ่มเพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

ปุ่มเพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

ปุ่มเพ่ือยกเลิกการทำรายการข้อมูล 

ปุ่มเพ่ือย้อนกลับสู่เมนูก่อนหน้า 

ปุ่มเพ่ือดูข้อมูลที่ได้ทำการกรอกไปแล้ว 

ปุ่มเพ่ือแก้ไขข้อมูลที่ได้ทำการกรอกไปแล้ว 

ปุ่มเพ่ือลบข้อมูล 
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การเข้าใช้งานระบบ 

ช่องทางการเข้าใช้งาน 
1. เปิดใช้งานเว็บเบราว์เซอร์ที่ได้ติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอร์ ซึ่งโปรแกรมเว็บเบราว์เซอร์ที่สามารถ

รองรับการใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. คือ 

Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari 

2. ให้พิมพ์ http://ele.dla.go.th ในช่องแสดง URL Address หรือเข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์ของกรม

ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น >>ระบบสารสนเทศ>> ศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภา 

อปท. 

 
3. โปรแกรม เว็บเบราว์เซอร์จะแสดงระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและ

ทะเบียน อปท. ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆของโปรแกรมดังนี้ 

 

http://ele.dla.go.th/
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3.1 ส่วนแสดงผลข้อมูล Dash Board ซึ่งประกอบด้วยเมนูต่าง ๆ ดังนี้ 

• เมนูแสดงผลข้อมูล “ทะเบียนท้องถิ่น” 

• เมนูแสดงผลข้อมูล “ผู้ดำรงตำแหน่ง” 

• เมนูแสดงผลข้อมูล “เขตเลือกตั้ง” 

• เมนูแสดงผลข้อมูล “ผลคะแนน” 

3.2 ปุ่มสำหรับ login เข้าใช้งานระบบ 

4. หากต้องการเข้าสู่ระบบเพ่ือบันทึกข้อมูลให้คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
5. ระบบจะแสดงหน้าจอระบบการยืนยันตัวตนของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (DLA Single 

Sign-On : DLA-SSO) สำหรับให้ผู้ใช้งานได้ Login เข้าใช้ระบบ โดยจะแบ่งผู้ใช้งานออกเป็น 3 

ประเภทผู้ใช้งานคือ 
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5.1 ผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน (SSO ADMIN) ประกอบด้วย 

• ผู้ดูแลระบบของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น (SSO ADMIN สถ.) 

• ผู้ดูแลระบบของ สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด (SSO ADMIN สถจ. 

User 2 หลัก) ซึ่งจะกำหนด Username เป็นรหัสหน่วยงาน สถจ. แต่ละจังหวัด มีสิทธิ์

ในการใช้งานเมนูบริหารจัดการผู้ใช้งานภายในสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

จังหวัด ตามกลุ่มงานต่าง ๆเท่านั้น ได้ เช่น สร้าง แก้ไข, ลบ, กำหนดรหัสผ่านใหม่ และ

ปิดการใช้งานผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน 

• ผู้ดูแลระบบของ สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอำเภอ (SSO ADMIN สถอ. User 

4 หลัก) ซึ่งจะกำหนด Username เป็นรหัสหน่วยงาน สถอ. แต่ละอำเภอของจังหวัดแต่

ละจังหวัดนั้น ๆ มีสิทธิ์ในการใช้งานเมนูบริหารจัดการผู้ใช้งานภายใน สถอ. เท่านั้น เช่น 

สร้าง แก้ไข, ลบ, กำหนดรหัสผ่านใหม่ และปิดการใช้งานผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน 

• ผู้ดูแลระบบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (SSO ADMIN อปท. User 8 หลัก) ซึ่งจะ

กำหนด Username เป็นรหัสหน่วยงาน อปท. มีสิทธิ์ในการใช้งานเมนูจัดการผู้ใช้งาน

ภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเท่านั้น เช่น สร้าง แก้ไข, กำหนดรหัสผ่านใหม่ และ

ปิดการใช้งานผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน 

5.2 ผู้ใช้งานในระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. (ELE 

ADMIN อปท.) จะถูกสร้างขึ้นมาโดย SSO ADMIN อปท. นั้น ๆ มีหน้าที่กำหนดสิทธิ์กลุ่ม

ผู้ใช้งานให้ ELE USER อปท. เข้าใช้งานเมนูต่าง ๆ ของระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร 

สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. ได้ 

5.3 ผู้ใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. (ELE 

USER อปท.) จะถูกสร้างขึ้นมาโดย SSO ADMIN อปท. นั้น ๆ มีสิทธิ์ในการบันทึก แก้ไข ลบ

ข้อมูลในระบบ โดยการเข้าถึงข้อมูลแต่ละข้อมูลนั้นจะขึ้นอยู่กับสิทธิ์ทาง SSO ADMIN 

กำหนดสิทธิ์ให้ใช้งานครั้งแรกและ ELE ADMIN อปท. เป็นผู้ดำเนินการแก้ไขสิทธิ์การใช้งาน

ภายหลังให้ 

5.4 ผู้ใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. (ELE 

VIEW) จะถูกสร้างขึ้นมาโดย SSO ADMIN อปท. นั้น ๆ มีสิทธิ์ในการดู สืบค้นข้อมูลในระบบ 

โดยการเข้าถึงข้อมูลแต่ละข้อมูลนั้นจะข้ึนอยู่กับสิทธิ์ทาง SSO ADMIN กำหนดสิทธิ์ให้ใช้งาน

ครั้งแรกและ ELE ADMIN อปท. เป็นผู้ดำเนินการแก้ไขสิทธิ์การใช้งานภายหลังให้ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การสร้างผู้ใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. 

(สำหรับผู้ใช้งาน SSO ADMIN หน่วยงาน) 
การสร้างผู้ใช้งานของระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท.

ผู้ใช้งาน SSO ADMIN สามารถสร้างและกำหนดบทบาทของผู้ใช้งานโดยแบ่งออกเป็น 2 กลุ่ม โดยแต่ละกลุ่ม

ผู้ใช้งานมีบทบาทในการดำเนินงานดังต่อไปนี้ 

ลำดับ 
รหัสกลุ่มผู้ใช้งาน 

SSO 
ชื่อกลุ่มผู้ใช้งาน 

จัดการสิทธิ์ 
กำหนด
สิทธิ์การ
เข้าถึง
ข้อมูล 

เพิ่ม/
แก้ไข/ดู/
ลบข้อมูล 

สืบค้น
ข้อมูล 

ออก
รายงาน 

1 ELE_USER ผู้บันทึกข้อมูลของระบบ 
ELE ของหน่วยงาน อปท.         

2 ELE_VIEW ผู้สืบค้นหรือดูข้อมลู ของ
หน่วยงาน สถจ. และ สถอ.         

 

การลงทะเบียนใช้งานครั้งแรกของ SSO ADMIN ของหน่วยงาน 
ผู้ใช้งาน SSO Admin อปท. จะต้องทำการลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบยืนยันตัวตน SSO ก่อน

เท่านั้น จึงจะสามารถสร้างผู้ใช้งานท่านอ่ืนได้ แต่ถ้าหาก SSO ADMIN ของหน่วยงานลงทะเบียนแล้วระบบ 

DLA-SSO ก็จะข้ามข้ันตอนนี้ไป 

ขั้นตอนการลงทะเบียนใช้งานเฉพาะครั้งแรกของ SSO ADMIN หน่วยงาน 
1. ผู้ใช้งาน SSO-ADMIN ระดับหน่วยงาน ของ สถจ. สถอ. และ อปท. ดำเนินการลงทะเบียนการใช้งาน

User/Password ผ่านโปรแกรม Web Browser โดยเข้าผ่าน URL Address http://ele.dla.go.th 

2. ระบบจะแสดงหน้า Dash Board ของระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและ

ทะเบียน อปท. กลังจากนั้นให้ กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
3. ระบุ User/Password แล้วกดปุ่มบันทึกเพ่ือลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบยืนยันตัวตน กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่น (DLA-SSO) 

 
4. ลงทะเบียนสำหรับผู้ครอง user ผู้ใช้งานระดับหน่วยงาน หรือ SSO ADMIN ของหน่วยงาน 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
5. การลงทะเบียนการใช้งานครั้งแรกผู้ใช้งานระดับ SSO-ADMIN ของหน่วยงานต้องระบุรายละเอียด

ดังนี้ 

5.1. ระบุหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลักของผู้ถือ USER สำหรับผู้ใช้งาน SSO-ADMIN  

5.2. กดปุ่ม “ดึงข้อมูลจากระบบ LHR” โดยเงื่อนไขของการตรวจสอบตัวตน สำหรับ อปท. ยกเว้น

ผู้ใช้งาน สถจ. และ สถอ. ระบบจะตรวจสอบหน่วยงานของ อปท. กับหมายเลขบัตรประจำตัว

ประชาชน ที่ผู้ใช้งานใส่ข้อมูลว่าตรงกันหรือไม่ หากระบบตรวจสอบข้อมูลแล้วข้อมูลหน่วยงานที่

ลงทะเบียนกับหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนตรงกับฐานข้อมูลของระบบศูนย์บริการข้อมูล

บุคคลากรท้องถิ่นแห่งชาติ ระบบจะดึงข้อมูล ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง สังกัด มาแสดงผลหน้าจอ

สำหรับลงทะเบียนระบบ 

5.3. ระบุรหัสผ่านใหม่ (Password) 2 ครั้ง 

5.4. กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

6. เพ่ือตรวจสอบการเข้าใช้งาน หลังจากท่ีลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบครั้งแรกให้ผู้ใช้งานดำเนินการ 

logout ออกจากระบบ แล้วให้ login เข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง เป็นการทดสอบการเปลี่ยน Password  

7. กรณีลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบสำเร็จแต่ไม่สามารถ login เข้าใช้งานระบบได้ให้ติดต่อ กลุ่มงาน

สารสนเทศ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เบอร์ติดต่อ         

02-2419000 ต่อหมายเลขภายใน 1107-1108 แจ้งปัญหาการเข้าใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้ง

ผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. เพ่ือให้ทางเจ้าหน้าที่คืนค่ารหัสผ่านให้ใหม่ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

8. กรณีลงทะเบียนเข้าใช้งานไม่สำเร็จ ให้ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูลของผู้ลงทะเบียน ว่ามีข้อมูลบุคคลใน

ระบบศูนย์บริการข้อมูลบุคลากรท้องถิ่นแห่งชาติหรือไม่ หากไม่มีรายชื่อให้ดำเนินการเพ่ิมข้อมูลบุคคล

ให้เสร็จสิ้นเสียก่อน จึงจะสามารถลงทะเบียนใช้งานระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ 

9. กรณีท่ีผู้ใช้งาน SSO-ADMIN ของหน่วยงาน สถจ., สถอ., อปท. ไม่ได้รับหน้าทีใ่นการใช้งาน SSO-

ADMIN ของหน่วยงานท่านแล้ว หรือ ท่านย้ายไปสังกัดหน่วยงานอื่นหรือไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่ ต้นสังกัด

เดิมแล้ว ท่านสามารถที่จะยกเลิกการผู้ใช้งานระดับ SSO-ADMIN ของท่านเองได้โดย login เข้าใช้

งานระบบแล้วกดปุ่ม “ยกเลิกการใช้งาน” โดยให้ระบุ Password ของ SSO-ADMIN และเหตุผลของ

การยกเลิกการใช้งาน หรือแจ้งทางกลุ่มงานสารสนเทศ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศท้องถิ่น กรม

ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เบอร์ติดต่อ 02-2419000 ต่อหมายเลขภายใน 1107-1108 แจ้งยกเลิก

ผู้ใช้งานระดับ SSO-ADMIN ของหน่วยงานของท่านต่อไป 

10. ผู้ถือครอง User ระดับ SSO-ADMIN ของหน่วยงาน แต่ละหน่วยงานระบบกำหนดให้มีเพียงผู้ใช้งาน

คนเดียวเท่านั้น หากมีผู้ใช้งานระดับ SSO-ADMIN ของหน่วยงานมีการลงทะเบียนใช้งานไปแล้ว

ผู้ใช้งานท่านอ่ืนจะไม่สามารถมาลงทะเบียนเพื่อขอใช้งานระดับ SSO-ADMIN ของหน่วยงานเพ่ิมเติม

ได้  

ขั้นตอนการสร้างผู้ใช้งาน ELE USER (สำหรับ อปท.) เพื่อบันทึกข้อมูลในระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้ง

ผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. 

1. ผู้ใช้งาน SSO ADMIN อปท. (รหัสผู้ใช้งานของหน่วยงาน 8 หลัก) Loginเข้าใช้งานระบบยืนยัน

ตัวตนของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพื่อเข้าไปสร้างผู้ใช้งาน INFO USER อปท. 
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2. หลังจากระบุ user/password แล้ว ให้กดปุ่มเข้าสู่ระบบ 

 
3. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบสำเร็จ หน้าจอจะแสดงเมนูสำหรับจัดการผู้ใช้งาน 

 
4. กดท่ีเมนู จัดการผู้ใช้งาน > เมนูย่อย ผู้ใช้งาน ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลผู้ใช้งาน

ทั้งหมดของ อปท. 

 
5. กดปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

6. ระบุรายละเอียดของผู้ใช้งานในระบบแล้วกำหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบ 
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6.1 ระบ ุรหัสผู้ใช้งาน (กำหนดเป็นหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน) 

6.2 กดปุ่ม “ดึงข้อมูลจากระบบ LHR” 

6.3 ระบบจะดึงข้อมูลต่าง ๆ มาแสดงดังนี้ 

• ชื่อผู้ใช้งาน 

• ตำแหน่ง 

• ประเภทสังกัด 

• จังหวัด 

• อำเภอ 

• อปท. 

6.4 ระบุ รหัสผ่าน 

6.5 ระบุ ยืนยันรหัสผ่านอีกครั้ง 

6.6 ระบุ สถานะ 

6.7 ระบุ หมายเหตุ 

7. เลือกกลุ่มผู้ใช้งานเป็น ELE USER ของแต่ละกลุ่มข้อมูลตามตารางกลุ่มข้อมูลที่ได้กล่าวไว้ข้างต้น 

8. หลังจากกำหนดกลุ่มผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ขั้นตอนการสร้างผู้ใช้งาน ELE VIEW (สำหรับ สถจ.และ สถอ.) เพื่อดูและสืบค้นข้อมูลในระบบศูนย์ข้อมูล

เลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. เฉพาะข้อมูลในพื้นที่เท่านั้น 

1. ผู้ใช้งาน SSO ADMIN ของหน่วยงาน Login เข้าใช้งานระบบยืนยันตัวตนของกรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิ่น เพ่ือเข้าไปสร้างผู้ใช้งาน ELE_VIEW 

 
2. หลังจากระบุ user/password แล้ว ให้กดปุ่มเข้าสู่ระบบ 

 
3. หลังจาก Login เข้าสู่ระบบสำเร็จ หน้าจอจะแสดงเมนูสำหรับจัดการผู้ใช้งาน 

4. กดท่ีเมนู จัดการผู้ใช้งาน > เมนูย่อย ผู้ใช้งาน ระบบจะแสดงหน้าจอรายการข้อมูลผู้ใช้งาน

ทั้งหมดของหน่วยงาน 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
5. กดปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

6. ระบุรายละเอียดของผู้ใช้งานในระบบแล้วกำหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบ 

 
6.1 ระบุ รหัสผู้ใช้งาน (กำหนดเป็นหมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน) 

6.2 ระบุข้อมูลผู้ใช้งานตามรายละเอียดดังนี้ 

• ชื่อผู้ใช้งาน 

• ตำแหน่ง 

• ประเภทสังกัด (ไม่ต้องระบุ ระบบแสดงผลโดยอัตโนมัติ) 

• รหัสผ่าน 

• ยืนยันรหัสผ่านอีกครั้ง 

• ระบุ สถานะ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

• ระบุ หมายเหตุ 

7. เลือกกลุ่มผู้ใช้งานเป็น ELE_VIEW ของแต่ละกลุ่มข้อมูลตามตารางกลุ่มข้อมูลที่ได้กล่าวไว้ข้างต้น 

8. หลังจากกำหนดกลุ่มผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 

การแก้ไขผู้ใช้งาน ELE_USER และ ELE_VIEW (สำหรับผู้ใช้งาน SSO ADMIN ทั้งหน่วยงาน 

สถจ. ,สถอ., อปท. ) 
การแก้ไขข้อมูลของผู้ใช้งาน ELE_USER, ELE_VIEW นั้นสามารถแก้ไขได้ตามกรณีดังต่อไปนี้ 

1. แก้ไขชื่อ สกุล ตำแหน่งของผู้ใช้งาน 

2. การเปิด-ปิด สถานะของผู้ใช้งาน กรณีผู้ใช้งานท่านนั้นไม่ได้รับผิดชอบการบันทึกข้อมูลในระบบแล้ว 

โดยระบบจะไม่ให้ลบข้อมูลของผู้ใช้งานท่านนั้น ทำได้เพียงเปิด-ปิด การใช้งานเท่านั้น 

3. การกำหนดรหัสผ่านใหม่ของผู้ใช้งาน 

4. การกำหนดให้ผู้ใช้งานออกจากสังกัดหน่วยงาน กรณีโอน หรือย้ายสังกัด 

ขั้นตอนการแก้ไขผู้ใช้งาน ELE_USER และ ELE_VIEW (สำหรับผู้ใช้งาน SSO ADMIN ทั้งหน่วยงาน 

สถจ. ,สถอ., อปท. ) 

1. ระบุเงื่อนไขการค้นหาผู้ใช้งานของระบบ 

 
2. กดปุ่มแก้ไขของรายการข้อมูลผู้ใช้งาน 

3. แก้ไขข้อมูล โดยข้อมูลที่สามารถแก้ไขได้คือ 

• ชื่อ-สกุล ผู้ใช้งาน 

• ตำแหน่ง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

• สถานะการใช้งาน 

• ส่วนกลุ่มผู้ใช้งานในการกำหนดสิทธิ์การเข้าใช้งานนั้นหากต้องการแก้ไขสิทธิ์ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับ

การใช้งานระบบอ่ืน เช่นระบบ INFO ก็ให้ติดต่อผู้ใช้งาน INFO ADMIN ของหน่วยงานเป็นผู้แก้ไข

สิทธิ์ใหม่ในระบบจัดการผู้ใช้งานของระบบ INFO 

 
4. กดปุ่ม “บันทึก” 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การกำหนดรหัสผ่านใหม่ของผู้ใช้งาน ELE_USER , ELE_VIEW กรณผีู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน

(สำหรับผู้ใช้งาน SSO ADMIN ของหน่วยงาน สถจ. ,สถอ., อปท.) 

ขั้นตอนการกำหนดรหัสผ่านใหม่ของผู้ใช้งาน ELE_USER , ELE_VIEW กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่าน(สำหรับ

ผู้ใช้งาน SSO ADMIN ของหน่วยงาน สถจ. ,สถอ., อปท.) 

1. ระบุเงื่อนไขการค้นหาผู้ใช้งานของระบบ 

 
2. กดปุ่มแก้ไขของรายการข้อมูลผู้ใช้งาน 

3. กดปุ่ม “กำหนดรหัสผ่าน” 

 
4. ระบุ รหัสผ่าน และยืนยันรหัสผ่าน 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
 

 
16 

 

ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
5. กดปุ่ม “บันทึก” 

 

การเข้าใช้งานระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. 

(สำหรับผู้ใช้งาน ELE_USER ของหน่วยงาน อปท.) 

ขั้นตอนการใช้งานระบบระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหาร สมาชิกสภาท้องถิ่นและทะเบียน อปท. 

1. หลังจากท่ี SSO ADMIN ของหน่วยงาน อปท. ได้สร้าง ELE_USER และได้กำหนดสิทธิ์เข้าใช้งาน

เรียบร้อยแล้ว ELE_USER ของหน่วยงาน อปท. สามารถ Login เข้าใช้งานระบบผ่านระบบยืนยัน

ตัวตนของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 
2. ระบบยืนยันตัวตนของกรมฯ จะแสดงหน้าจอสำหรับ ELE_USER ของหน่วยงานอปท. ที่จะสามารถ

เข้าใช้งานระบบสารสนเทศต่าง ๆของกรมฯ ได้ตามสิทธิ์ที่ SSO ADMIN ของหน่วยงาน ได้กำหนดให้

ใช้งาน 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
3. ผู้ใช้งาน ELE_USER กด เข้าใช้งานระบบ ELE ตามรูป เพ่ือเข้าไปบันทึกข้อมูล ผู้บริหาร สมาชิกสภา

และข้อมูลทะเบียนท้องถิ่นของหน่วยงาน 

 
 

 

 

  



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
 

 
18 

 

ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบทะเบียนท้องถ่ิน อปท. 

ทะเบียนท้องถิ่นของ อปท. 

การเข้าสู่เมนูระบบทะเบียนท้องถิ่น > ทะเบียนท้องถิ่น 
1. คลิกเมนู ระบบทะเบียนท้องถิ่น 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยทะเบียนท้องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแก้ไขปรับปรุงข้อมูลทะเบียนท้องถิ่น 
1. ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลทะเบียนท้องถิ่นของหน่วยงาน 
2. ให้คลิกท่ีปุ่ม แก้ไขข้อมูล 

 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลของหน่วยงาน อปท. โดยระบบจะแสดงข้อมูลที่เชื่อมโยงมาจาก

ระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (INFO) โดยระบบแสดงผลโดยอัตโนมัติโดย
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ตรวจสอบจาก login ของ จนท. ที่ได้ login เข้าใช้งานระบบว่าเป็นหน่วยงานอะไร ซึ่ง
ประกอบด้วยข้อมูลดังนี้ 
3.1 ข้อมูลพ้ืนฐาน อปท. 

• จังหวัด  

• อำเภอ 

• ประเภท อปท. 

• ชื่อ อปท. 
3.2 ที่อยู่สำนักงาน 

• เลขที่ 

• หมู่ที่ 

• ถนน 

• อำเภอ 

• จังหวัด 

• เบอร์ติดต่อหน่วยงาน อปท. 
3.3 ข้อมูลพ้ืนฐานอื่น ๆ 

• ปี พ.ศ. ที่ได้รับการจัดตั้ง 

• ขนาดของ อปท. (ขนาด เล็ก, กลาง, ใหญ่) * จนท. อปท. ต้องแก้ไขข้อมูลนี้เอง ไม่ได้
จัดเก็บบนระบบ INFO 

• ขนาดพ้ืนที่ (ตร.กม.) 

• จำนวนหมู่บ้าน/ชุมชนของ อปท. 

• พ้ืนที่เต็มหน่วยงาน (หมู่บ้าน/ชุมชน) 

• พ้ืนที่บางส่วน (หมู่บ้าน/ชุมชน) 

• รวม (หมู่บ้าน/ชุมชน) 
3.4 ประวัติการเปลี่ยนชื่อ ยุบรวม จัดตั้งเทศบาล เปลี่ยนแปลงฐานะ 

• ลำดับ 

• รายละเอียด 

• วันที่มีผลบังคับใช้ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 

 
4. กดปุ่ม “บันทึก” เมื่อแก้ไขขนาดของ อปท. เรียบร้อยแล้ว 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบเลือกตั้ง 

ข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 

การเข้าสู่เมนูระบบเลือกตั้ง > ข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
1. คลิกเมนู ระบบเลือกตั้ง 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การเพิ่มข้อมูลวาระ/คร้ังที่/เขต 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมข้อมูล  
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
1. ระบุชื่อจังหวัด *บังคับกรอก 

2. ระบุชื่ออำเภอ *บังคับกรอก 

3. ระบุชื่อ อปท. *บังคับกรอก 

4. เลือกตำแหน่งที่ลงสมัคร *บังคับกรอก 

 
5. ระบุวาระ *บังคับกรอก 

6. ระบุวันที่ดำรงตำแหน่ง 

7. ระบุวันที่พ้นตำแหน่ง *บังคับกรอก 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลตำแหน่งผู้บริหารท้องถิ่น 
การเพิ่มข้อมูลผู้บริหารท้องถิ่น จะเป็นการเพิ่มข้อมูลได้แค่ครั้งเดียวเท่านั้น ไม่สามารถเพิ่มได้มากกว่าหนึ่ งครั้ง 

แต่สามารถทำการแก้ไขได ้

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลวาระการดำรงตำแหน่ง 

 
 

1. ระบบจะดึงข้อมูล อปท. มาให้อัตโนมัติ 

2. ระบุตำแหน่งที่ลงสมัคร 

3. ระบุวาระ 

4. ระบุถึงวันที่ดำรงตำแหน่ง 

5. วันที่พ้นตำแหน่ง ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลครั้งที่เลือกตั้ง 

 
 

1. คลิกปุม่ “เพ่ิมข้อมูลครั้งที่เลือกตั้ง”  

2. ระบบจะแสดงครั้งที่เลือกตั้งให้อัตโนมัติ 

3. ระบุวันที่รับสมัคร 

4. ระบุถึงวันที่ 

5. ระบุวันที่เลือกตั้ง 

6. ระบุค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง 

7. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลครั้งที่” 

หมายเหตุ การคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล จะเริ่มในหน้าบันทึกข้อมูลครั้งที่เลือกตั้ง เมื่อทำการกรอกข้อมูล

ครบถ้วน คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูลครั้งที่” แล้วระบบจะไปยังหน้าแรกของการบันทึกข้อมูล วาระการ

ดำรงตำแหน่ง แล้วทำการคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” อีกครั้ง เป็นการเสร็จสิ้นการกรอกข้อมูลวาระ/ครั้ง

ที่/เขต 

 

ขั้นตอนการบนัทึกข้อมูลเขตเลือกตั้ง  

  การเพ่ิมข้อมูลเขตเลือกตั้งของตำแหน่งผู้บริหารท้องถิ่น จะเป็นการคลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” เพื่อทำการเพ่ิม

ข้อมูลเขตเลือกตั้ง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

1. คลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” 

2. ระบบจะแสดงครั้งที่เลือกตั้ง และเขตเลือกตั้งที่ให้อัตโนมัติ 

3. ระบุจำนวนหน่วยเลือกตั้ง 

4. ระบุสถานที่นับคะแนน 

5. ระบุจำนวนผู้มีสิทธิ 

6. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลเขต” 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลตำแหน่งสมาชิกสภาท้องถิ่น 
 การเพ่ิมข้อมูลสมาชิกสภาท้องถิ่น จะเป็นการเพิ่มข้อมูลได้มากกว่าหนึ่งรายการได้ 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลวาระการดำรงตำแหน่ง 

 
 

1. ระบบจะดึงข้อมูล อปท. มาให้อัตโนมัติ 

2. ระบุตำแหน่งที่ลงสมัคร 

3. ระบุวาระ 

4. ระบุวันที่ดำรงตำแหน่ง 

5. ระบุวันที่เลือกตั้ง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

6. วันที่พ้นตำแหน่ง ระบบจะคำนวณให้อัตโนมัติ 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลครั้งที่เลือกตั้ง 

 
 

1. คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลครั้งที่เลือกตั้ง” 

2. ระบุครั้งที่เลือกตั้ง 

3. ระบุวันที่รับสมัคร 

4. ระบุถึงวันที่ 

5. ระบุวันที่เลือกตั้ง 

6. ระบุค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง 

7. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลครั้งที่” 
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลเขตเลือกตั้ง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

1. คลิกปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลเขตเลือกตั้ง” 

2. ระบุครั้งที่เลือกตั้ง 

3. ระบุเขตเลือกตั้ง 

4. ระบุจำนวนหน่วยเลือกตั้ง 

5. ระบุสถานที่นับคะแนน 

6. ระบุจำนวนผู้มีสิทธิ 

7. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูลเขต” 
 

หมายเหตุ การคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล จะเป็นการกดบันทึกทั้งหมด 3 ครั้ง โดยจะเริ่มในหน้าบันทึก

ข้อมูลเขตเลือกตั้ง เมื่อทำการกรอกข้อมูลครบถ้วน คลิกปุม่ “บันทึกข้อมูลเขต” แล้วคลิกปุ่ม “บันทึก

ข้อมูลครั้งที่” แล้วระบบจะไปยังหน้าแรกของการบันทึกข้อมูลวาระการดำรงตำแหน่ง แล้วทำการคลิก

ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” อีกครั้ง เป็นการเสร็จสิ้นการกรอกข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การค้นหาข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล  

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การแก้ไขข้อมูลวาระ/คร้ังที่/เขต 
1. เลือกรายการข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 
2. แก้ไขข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
 

 
31 

 

ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบเลือกตั้ง 

ข้อมูลผู้สมัคร 

การเข้าสู่เมนูระบบเลือกตั้ง > ข้อมูลผู้สมัคร 
1. คลิกเมนู ระบบเลือกตั้ง 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลผู้สมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพิ่มข้อมูลผู้สมัคร 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้สมัคร 

1. ระบุรูปภาพของผู้สมัคร โดยเลือกไฟล์รูปภาพ ชนิดไฟล์ jpg, jpeg และ gif ขนาดไม่เกิน 512 KB 

2. ระบเุลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลักเลือกสถานะผลการดำเนินการ คลิกปุ่ม ตรวจสอบ

ตัวตน โดยเงื่อนไขของการตรวจสอบตัวตน 

3. เลือกคำนำหน้า 
4. ระบุคำนำหน้า (กรณีอ่ืนๆ) 

5. ระบุชื่อ 
6. ระบุนามสกุล 
7. ระบุเบอร์โทรศัพท์ 
8. ระบุอีเมล 
9. ระบุเพศ 
10. ระบุวัน/เดือน/ปีเกิด 
11. ระบุเชื้อชาติ 
12. ระบุสัญชาติ 
13. ระบุศาสนา 
14. เลือกหมู่โลหิต 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

15. เลือกสถานที่เกิด (จังหวัด) 
16. ข้อมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาให้อัตโนมัติ 
17. เลือกประเภทตำแหน่ง 

17.1 ผู้บริหารท้องถิ่น 
17.2 สมาชิกสภาท้องถิ่น 

18. เลือก “วาระ” 
- กรณีการเลือกวาระการดำรงตำแหน่ง อปท. สามารถเลือกได้ เมื่อบันทึกข้อมูลเมนูข้อมูล 

วาระ ที่มีการเลือกตั้งเรียบร้อยแล้ว 
19. เลือก “ครั้งที่เลือกตั้ง” 

- กรณีการเลือก ครั้งที่เลือกตั้ง อปท. สามารถเลือกได้ เมื่อบันทึกข้อมูลเมนูข้อมูล ครั้งที่
เลือกตัง้เรียบร้อยแล้ว 

20. เลือก “เขตเลือกตั้ง” ที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งลงสมัคร 
- กรณีการเลือกเขตท่ี อปท. สามารถเลือกได้ เมื่อบันทึกข้อมูลเมนูข้อมูล เขตเลือกตั้ง 

เรียบร้อยแล้ว 
21. ระบุ หมายเลขผู้สมัคร 
22. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

การค้นหาข้อมูลผู้สมัคร 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล  

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร 

3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติการรับสมัคร) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติการรับสมัคร) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติการรับสมัคร) 

3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติทั่วไป) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติทั่วไป) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติทั่วไป) 

3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ที่อยู่ปัจจุบัน) 

1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ที่อยู่ปัจจุบัน) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ที่อยู่ปัจจุบัน) 

3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติครอบครัว) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติครอบครัว) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 
2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติครอบครัว) 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ข้อมูลการศึกษาสูงสุด 3 อันดับ) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ข้อมูลการศึกษาสูงสุด 3 อันดับ) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

- กรณีอันดับที่ 1 ต้องบันทึกข้อมูลที่ได้รับการศึกษาระดับสูงสุด อันดับที่ 2 และอันดับที่ 3 เป็น
การศึกษารองลงมา 

2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ข้อมูลการศึกษาสูงสุด 3 อันดับ) 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ข้อมูลการอบรมดูงาน) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ข้อมูลการอบรมดูงาน) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 
2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ข้อมูลการอบรมดูงาน) 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติการดำรงตำแหน่งทางการเมือง ระดับประเทศ) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติการดำรงตำแหน่งทางการเมือง) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่ม

แก้ไข 
2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (ประวัติการดำรงตำแหน่งทางการเมือง) 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (อาชีพก่อนได้รับการเลือกตั้ง) 
1. เลือกรายการข้อมูลผู้สมัคร (อาชีพก่อนได้รับการเลือกตั้ง) ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผู้สมัคร (อาชีพก่อนได้รับการเลือกตั้ง) 

3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 

 
 

การลบข้อมูลผู้สมัคร 
1. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล 
2. คลิกปุ่มลบข้อมูล หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่มตกลง หากไม่ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม

ยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบเลือกตั้ง 

ข้อมูลผลการนับคะแนน 

การเข้าสู่เมนูระบบเลือกตั้ง > ข้อมูลวาระ/ครั้งที่/เขต 
1. คลิกเมนู ระบบเลือกตั้ง 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลผลการนับคะแนน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

การเพิ่มขอ้มูลผลการนับคะแนน 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล  
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผลการนับคะแนน 

1. ระบบจะดึงข้อมูล อปท. มาให้อัตโนมัติ 

2. เลือกประเภทตำแหน่ง 

3. เลือกวาระประจำปี พ.ศ. 

4. เลือกครั้งที่ 

5. ระบุจำนวนผู้มาใช้สิทธิ 

6. ระบุจำนวนบัตรดี 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

7. ระบุจำนวนบัตรเสีย 

8. ระบุจำนวนบัตรไม่ประสงค์ลงคะแนน 

9. เมื่อทำการกรอกข้อมูลในส่วนของการเพ่ิมข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลชื่อ - นามสกุล ของผู้สมัคร

ข้อมูล วาระ/ครั้งที่/เขต และทำการคลิกเลือกบุคคล 

10. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การค้นหาข้อมูลผลการนับคะแนน 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล  

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
การแก้ไขข้อมูลผลการนับคะแนน 

1. เลือกรายการข้อมูลผลการนับคะแนน ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผลการนับคะแนน 

3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 

 
 

การแก้ไขข้อมูลผลการนับคะแนน กรณีที่เลือก กกต. สั่งให้มกีารนับคะแนนใหม่ , กกต. สั่งให้

เลือกตั้งใหม ่
1. เลือกรายการข้อมูลผลการนับคะแนน ที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 

2. แก้ไขข้อมูลผลการนับคะแนน 

3. ระบุเลือก กกต. สั่งให้มีการนับคะแนนใหม่ , กกต. สั่งให้เลือกตั้งใหม่ 

4. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
1. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

2. ระบบจะแสดงเครื่องหมายดูข้อมูลเท่านั้น ไม่สามารถท่ีจะแก้ไขข้อมูลและลบข้อมูลได้ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
การลบข้อมูลผลการนับคะแนน 

1. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล 
2. คลิกปุ่มลบข้อมูล หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่มตกลง หากไม่ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม

ยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบเลือกตั้ง 

ข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 

การเข้าสู่เมนูระบบเลือกตั้ง > ข้อมูลแตง่ตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 
1. คลิกเมนู ระบบเลือกตั้ง 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล  
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 
 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 
1. ข้อมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาให้โดยอัตโนมัติ 

2. เลือกประเภทตำแหน่ง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
3. เลือกวาระประจำปี พ.ศ. 

- กรณีการบันทึกข้อมูลเลือกประเภทตำแหน่งก่อน จึงสามารถเลือกวาระประจำปี พ.ศ. ได้ 

และหน้าจอแสดงรายชื่อนายกข้ึนมาให้โดยอัตโนมัติ เนื่องจากระบบมีการดึงข้อมูลมาจากเมนู

ข้อมูลผลการนับคะแนน 

4. เลือกรองนายก ให้กดท่ีปุ่มเพ่ิมข้อมูลสีเขียว เพ่ือเพ่ิมข้อมูล โดยระบุเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

13 หลัก  

 
 

5. เลือกเลขานายก ให้กดที่ปุ่มเพ่ิมข้อมูลสีเขียว เพ่ือเพ่ิมข้อมูล โดยระบุเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

13 หลัก 

 

 
 

6. เลือกที่ปรึกษานายกฯ ให้กดท่ีปุ่มเพ่ิมข้อมูลสีเขียว เพ่ือเพ่ิมข้อมูล โดยระบุเลขบัตรประจำตัว 13 

หลัก 

 

 
7. เลือกวันที่ กกต. รับรองผล 

8. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การค้นหาข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล  

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
การแก้ไขข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 

1. เลือกรายการแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่งที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 
2. แก้ไขข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 

 
 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
การลบข้อมูลแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่ง 

1. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล 
2. คลิกปุ่มลบข้อมูล หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่มตกลง หากไม่ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม

ยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบเลือกตั้ง 

ข้อมูลการพ้นจากตำแหน่ง 

การเข้าสู่เมนูระบบเลือกตั้ง > ข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
1. คลิกเมนู ระบบเลือกตั้ง 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การเพิ่มข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล  
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 

 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 
 

 
 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
1. คลิกปุ่ม “ค้นหาผู้ดำรงตำแหน่ง” 

2. ระบบจะดึงข้อมูล อปท. มาให้อัตโนมัติ 

3. เลือกประเภทตำแหน่ง 

4. เลือกวาระ 

5. ระบุชื่อ 

6. ระบุนามสกุล 

7. ระบุเลขบัตรประชาชน 

8. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มค้นหา 

9. ระบบจะขึ้นข้อมูลบุคคลของผู้ดำรงตำแหน่ง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

10. คลิกเลือกข้อมูลบุคคลของผู้ดำรงตำแหน่ง 

11. ระบุคำสั่ง 

12. ระบุสาเหตุที่พ้นจากตำแหน่ง 

13. ระบุ (กรณีเลือก อ่ืนๆ) 

14. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
 

 
 

การค้นหาข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล 

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 
 

 
 
 
 



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การดูข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
1. เลือกรายการข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง ที่ต้องการดู โดยกดปุ่มดูข้อมูล 

2. หลังจากท่ีดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การแก้ไขข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
1. เลือกรายการพ้นจากตำแหน่งที่ต้องการแก้ไข โดยกดปุ่มแก้ไข 
2. แก้ไขข้อมูลพ้นจากตำแหน่ง 
3. หลังจากท่ีแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 

คำถามที่พบบ่อย 

คำถามที่พบบ่อย 

การเข้าสู่เมนูคำถามที่พบบ่อย > ข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 
1. คลิกเมนู คำถามที่พบบ่อย 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพิ่มข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล  
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 

1. ระบุคำถาม *บังคับกรอก 

2. ระบุคำตอบ 

3. เลือกไฟล์เอกสาร ชนิดไฟล์ *.doc,*.docx,*.pdf,*.xls,*.xlsx, ขนาดไม่เกิน 2 MB 

4. เลือกกลุ่มงาน 

5. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

การค้นหาข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล  

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 

 
 

การดูข้อมูลคำถามที่พบบ่อย 
1. เลือกรายการข้อมูลคำถามที่พบบ่อย ที่ต้องการดู โดยกดปุ่มดูข้อมูล 

2. หลังจากท่ีดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มกลับ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบรับส่งข้อความ 

จดหมายขาเข้า 

การเข้าสู่เมนูระบบส่งขอ้ความ > ข้อมูลจดหมายขาเข้า 
1. คลิกเมนู ส่งข้อความ 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลจดหมายขาเข้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การดูข้อมูลจดหมายขาเข้า/และการตอบกลับ 
1. เลือกรายการข้อมูลจดหมายขาเข้า ที่ต้องการดู โดยกดปุ่มดูข้อมูล 

2. หลังจากท่ีดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มยกเลิก 

 
3. ระบบจะแสดงหน้าจอของข้อความท่ีมีการส่งมาจากหน่วยงานต้นทาง 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

4. คลิกแถบหัวข้อเรื่องของข้อความ 

 
5. ระบบจะแสดงรายละเอียดของข้อความ 

 
6. หากผู้ใช้งานต้องการตอบข้อความกลับไปยังหน่วยงานต้นทางที่ส่งข้อความเข้ามา ให้คลิกปุ่ม 

“ตอบกลับ” 
7. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับให้ผู้ใช้งานได้ตอบกลับ 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

8. เมื่อใส่รายละเอียดตอบกลับเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “ส่ง” โดยข้อความที่ตอบกลับนั้นระบบจะ
ส่งไปหาผู้ส่งต้นทาง ลักษณะจะคล้ายๆกับการใช้ email 

การลบข้อมูลจดหมายขาเข้า 
1. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล 
2. คลิกปุ่มลบข้อความที่เลือก จะแสดงข้อความลบข้อมูลเรียบร้อย  

 
 
  



                                                                                               คู่มือสำหรับผู้ใช้งาน v.01 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบรับส่งข้อความ 

สร้างข้อความ 

การเข้าสู่เมนูระบบส่งข้อความ > ข้อมูลสร้างข้อความ 
1. คลิกเมนู ระบบส่งข้อความ 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลสร้างข้อความ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การเพิ่มข้อมูลสร้างข้อความ 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล  
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 
 
 

ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลจดหมายขาเข้า 
1. เลือกส่งถึง *บังคับกรอก 

 
2. ระบุหัวข้อเรื่อง 

3. ระบุเบอร์ติดต่อ 

4. ระบุอีเมล 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

5. ระบุรายละเอียด 

6. เลือกไฟล์เอกสาร ชนิดไฟล์ *.jpg.*.jpeg,*.gif,*.pdf ขนาดไม่เกิน 512 KB 

7. หลังจากกรอกข้อมูลจนครบให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
 

การค้นหาข้อมูลสร้างข้อความ 
1. เลือกรายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล  

2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา 
 

 
 
 

การดูข้อมูลสร้างข้อความ 
1. เลือกรายการข้อมูลสร้างข้อความ ที่ต้องการดู โดยกดปุ่มดูข้อมูล 

2. หลังจากท่ีดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

การลบข้อมูลสร้างข้อความ 
1. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล 
2. คลิกปุ่มลบข้อความที่เลือก จะแสดงข้อความลบข้อมูลเรียบร้อย  
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบรับส่งข้อความ 

จดหมายทีส่่งออก 
 

การเข้าสู่เมนูระบบส่งข้อความ > ข้อมูลจดหมายที่ส่งออก 
1. คลิกเมนู ระบบส่งข้อความ 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลจดหมายที่ส่งออก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การดูข้อมูลจดหมายที่ส่งออก 
1. เลือกรายการข้อมูลจดหมายที่ส่งออก ที่ต้องการดู โดยกดปุ่มดูข้อมูล 

2. หลังจากท่ีดูข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

 
 

 
 
 

การลบข้อมูลจดหมายที่สง่ออก 
1. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล 
2. คลิกปุ่มลบข้อมูล หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่มตกลง หากไม่ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม

ยกเลิก 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบรายงาน 

รายงานผลคะแนน 

การเข้าสู่เมนูระบบรายงาน > ข้อมูลรายงานผลคะแนน 
1. คลิกเมนู ระบบรายงาน 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลรายงานผลคะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การออกรายงานผลคะแนน 
1. ใส่รายละเอียดที่ต้องการออกรายงาน 

2. คลิกปุ่มค้นหา หรือแสดงทั้งหมด 
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ระบบศูนย์ข้อมูลเลือกตั้งผู้บริหารทอ้งถิ่น และสมาชกิสภาทอ้งถิ่น และทะเบียนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ELE) 

ระบบรายงาน 

รายงานการรับสมัคร 
 

การเข้าสู่เมนูระบบรายงาน > ข้อมูลรายงานการรับสมัคร 
1. คลิกเมนู ระบบรายงาน 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลรายงานการรับสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การออกรายงานการรับสมัคร 
1. ใส่รายละเอียดที่ต้องการออกรายงาน 

2. คลิกปุ่มค้นหา หรือแสดงทั้งหมด 
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ระบบรายงาน 

รายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (รายบุคคล) 

การเข้าสู่เมนูระบบรายงาน > ข้อมูลรายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (รายบุคคล) 
1. คลิกเมนู ระบบรายงาน 

2. คลิกเลือกเมนูย่อยข้อมูลรายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (รายบุคคล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การออกรายงานตรวจสอบคุณสมบัติ (รายบุคคล) 
1. ใส่รายละเอียดที่ต้องการออกรายงาน 

2. คลิกปุ่มค้นหา หรือแสดงทั้งหมด 
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